OSHEE OSHEE

OPERATORI | SHPERNDARJES GROUP
SE ENERG]ISE ELEKTRIKE

OSHEE GROUP sh.a njofton mbi hapjen e vendit vakant Specialist prané OSSH / Adm /
Departamenti | Kontrollit dhe Rekuperimit t&é Humbjeve / Drejtoria e Eficencés sé Energjisé /
Sektori i Raportimit dhe Pérpunimit té té Dhénave

SPECIALIST

Specialisti i Sektorit té Raportimit dhe P&rpunimit té té Dhénave éshté pérgjegjés pér mbledhjen,
verifikimin, pérpunimin, analizimin dhe raportimin e té dhénave teknike dhe operative, me géllim
sigurimin e saktésisé sé informacionit, monitorimin e proceseve té punés dhe mbéshtetjen e
vendimmarrjes né pérputhje me standardet dhe procedurat e shogeérisé.

Detyrat dhe pérgjegjésité:

Mbledh, verifikon dhe pérpunon té dhénat operative dhe teknike té sektorit sipas procedurave né
fuqi;

Pérgatit raporte periodike, statistikore dhe analiza pér ecuriné e proceseve té punés;

Siguron saktésing, plotésiné dhe pérditésimin e vazhdueshém té bazés sé té dhénave;

Evidenton problematikat e konstatuara gjaté pérpunimit té té dhénave dhe raporton prané Shefit
té Sektorit;

Ndjek dhe monitoron realizimin e planeve té punés dhe kontrolleve periodike;

Harton tabela, evidenca dhe dokumentacion mbéshtetés pér nevojat e sektorit;

Bashképunon me sektorét e tjeré pér shkémbimin dhe koordinimin e informacionit;
Administron dokumentacionin teknik dhe raportues sipas standardeve té arkivimit dhe ruajtjes
sé informacionit;

Pérdor sistemet elektronike dhe programet kompjuterike pér pérpunimin dhe analizén e té
dhénave;

Zbaton procedurat teknike, rregulloret e brendshme dhe standardet e sigurisé né puné;
Informon eprorin pér ¢cdo problematiké ose mospérputhje té evidentuar gjaté procesit té punés;
Kryen ¢cdo detyré tjetér funksionale té ngarkuar nga eprori direkt, né pérputhje me nevojat e
sektorit dhe objektivat e shogérisé.

Detyra té tjera, té ngarkuara nga Eprori i drejtpérdrejté.

Kualifikimet dhe kérkesat:

Té zotérojé diplomé té arsimit té larté né Inxhinieri Elektrike, Informatiké, Ekonomi, Statistiké
ose fusha té ngjashme;

Té keté eksperiencé pune né pozicione té ngjashme, preferohet né sektorin energjetik ose né
procese raportimi dhe pérpunimi té té dhénave;
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T& Kketé njohuri té mira né pérdorimin e paketés Microsoft Office, veganérisht Excel;
Té keté aftési analitike dhe organizative;

T& Kketé aftési té mira komunikimi dhe bashképunimi né grup;

TE jeté korrekt, i pérgjegjshém dhe i afté té punojé nén presion dhe me afate kohore;
Té keté njohuri mbi pérgatitjen e raporteve dhe administrimin e dokumenteve.

Té gjithé kandidatét e interesuar jané té lutur té béjné aplikimin né websiten e OSHEE group, né
portalin e punésimit.
Ju njoftojmé se vetém kandidatét e pérzgjedhur do té ftohen pér intervisté.
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